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TENTANG
JAM KERJA KANTOR dan WORKING FROM HOME (WFH)
TAHUN 2021
STKIP SINGKAWANG
Berhubungan dengan status “Zona Orange” Covid-19 di Kota Singkawang. Maka
diumumkan kepada seluruh civitas akademik STKIP Singkawang bahwa pada Tanggal 24
Juni 2021 sd 9 Juli 2021 di Lingkungan STKIP Singkawang menerapakan Working From
Home (WFH) dengan ketentuan sebagai berikut :
a. Jam Kerja Kantor

No | Hari Kerja Jadwal Kerja |
| Masuk Istirahat Kembali | Pulang
1 | Senin— | 09:00 | 13:00
Kamis _
2 Jumat | 08:00 14:00

b. Ketentuan Bagi Seluruh Pegawai STKIP Singkawang
1. Presensi dilaksanakan secara online melalui WBD masing-masing pegawai.
2. Bagipegawai yang tidak mengisi WBD pada hari tersebut, maka dianggap TIDAK
hadir (dengan status tanpa keterangan).
3. Semua pegawai TIDAK diperkenankan berada di Luar Kota Singkawang selama
WFH, jika akan bepergian keluar Kota WAJIB menyampaikan izin tertulis kepada
Ketua STKIP Singkawang.
4. Dosen Tetap wajib memberikan perkuliahan secara daring sesuai dengan jadwal
yang sudah berlangsung dan Sesuai Standar mutu yang ditetapkan.
5. Jumlah Dosen yang hadir dan masuk kantor secara bergiliran sebanyak 2 orang
tiap harinya dari masing-masing prodi.
6. Jumlah tenaga kependidikan yang hadir pada jadwal piket berjumlah 3 orang tiap
harinya.
Tenaga kebersihan yang hadir pada jadwal piket berjumlah 1 orang tiap harinya
Tenaga keamanan tetap melaksanakan tugas seperti harkbiasanya.
9. Teknis Jadwal piket dosen, tenaga kependidikan, tenaga kebersihan diatur oleh
masing-masing unit terkait.
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Demikian Pengumuman ini disampaikan untuk dilaksanakan dan atas perhatian
diucapkan terima kasih.
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